УТВЕРЖДЕНО

Внеочередным  Общим собранием членов СРО НП «ПРО»

Протокол №15 от «26» октября 2015 г
ПРАВИЛА                                                                                                               контроля в области саморегулирования  Саморегулируемой организации Ассоциации                                               "Проектировщики Ростовской области»
СРО АСС «ПРО»

         Правила контроля Саморегулируемой организации Ассоциации 

«Проектировщики Ростовской области » в области саморегулирования (далее – Правила) являются внутренним документом Саморегулируемой организации  Ассоциации  «Проектировщики Ростовской области » (далее – СРО АСС  «ПРО» ), определяющим порядок и организацию осуществления контроля за деятельностью своих членов в части соблюдения членами СРО АСС «ПРО»  требований к выдаче свидетельств о допуске, требований стандартов СРО АСС  «ПРО» и правил саморегулирования СРО АСС «ПРО» .
         Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 22 июля 2008 г. № 148-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 7 декабря 2007 г. № 315-ФЗ «О саморегулируемых организациях», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также Уставом СРО АСС «ПРО».
         Правила, изменения, внесенные в Правила, решение о признании их утратившими силу считаются принятыми, если за принятие Правил, изменений, решений проголосовали более чем пятьдесят процентов общего числа членов СРО АСС «ПРО», и вступают в силу не ранее чем через десять дней после дня их принятия.
         Правила, изменения, внесенные в Правила, и решения, принятые Общим собранием членов СРО АСС «ПРО» подлежат размещению на сайте СРО АСС «ПРО»  в сети "Интернет" и направлению на электронном и бумажном носителях в орган надзора за саморегулируемыми организациями.
         Контроль за деятельностью членов СРО АСС «ПРО» в части соблюдения ими требований к выдаче свидетельств о допуске осуществляется СРО АСС «ПРО» при приеме в его члены, а также не реже чем один раз в год.

         В целях реализации настоящих Правил СРО АСС «ПРО» образует Контрольную комиссию, действующую на основании соответствующего положения, которая совместно с  Советом :
- разрабатывает единые правила и порядок проверки деятельности членов СРО АСС «ПРО» на предмет соблюдения ими законодательства Российской Федерации, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов СРО АСС «ПРО», правил саморегулирования и правил осуществления обязательного страхования своей ответственности перед третьими лицами, утверждаемыми  Советом  СРО АСС «ПРО»;
- организует систему проверки соблюдения членами СРО АСС «ПРО» законодательства Российской Федерации, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов СРО АСС «ПРО» правил саморегулирования и правил осуществления обязательного страхования своей ответственности перед третьими лицами;
- участвует в рассмотрении разработанных СРО АСС «ПРО» требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов СРО АСС «ПРО» и правил саморегулирования на предмет их соответствия законодательству Российской Федерации.
- осуществляет сбор, обработку и хранение информации о деятельности членов СРО АСС «ПРО», раскрываемой ими для СРО АСС «ПРО» в форме отчётов и актов контрольных проверок;
- на основе единых правил и порядка проведения контрольных проверок деятельности членов СРО АСС «ПРО», утверждённых  Советом  СРО АСС «ПРО», устанавливает сроки проведения плановых контрольных проверок;
- при приостановлении или прекращении действия свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, в течение трёх дней оформляет внесение соответствующей информации об этом в реестр членов СРО АСС «ПРО». 
- рассматривает жалобы и обращения в СРО АСС «ПРО» от потребителей,  заказчиков (застройщиков), пользователей услуг в области строительства на членов СРО АСС «ПРО» , осуществляет проверки деятельности такого члена, по затронутым в жалобе или обращении вопросам;
- делает соответствующие выводы и принимает решение по полученной информации и информирует о них заявителя жалобы, и члена  СРО АСС «ПРО» ,  на которого поступила жалоба;
- осуществляет контрольные проверки членов СРО АСС «ПРО» ; 
- рассматривает результаты контрольных проверок деятельности члена СРО АСС «ПРО» и обеспечивает обработку и хранение информации о деятельности членов СРО АСС «ПРО» раскрываемой ими для СРО АСС «ПРО» в форме отчётов и актов контрольных проверок;
- по результатам контрольных проверок оформляет акты, фиксирующие соблюдение или несоблюдение проверяемыми членами  СРО АСС «ПРО» законодательства Российской Федерации, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов СРО АСС «ПРО» и правил саморегулирования, а также страхования ответственности с соответствующими выводами и рекомендациями;
- доводит до сведения членов СРО АСС «ПРО» единый порядок и правила проведения плановых контрольных проверок, а также сроки их проведения;
- осуществляет внеплановые проверки соблюдения членами СРО АСС «ПРО» законодательства Российской Федерации, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов СРО АСС «ПРО» и правил саморегулирования, а также страхования ответственности, в случае поступления жалоб или обращений от третьих лиц на деятельность члена СРО АСС «ПРО»;
- осуществляет контроль за своевременным подтверждением СРО АСС «ПРО» факта осуществления своей деятельности;
- осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные СРО АСС «ПРО» о Комиссии Саморегулируемой Ассоциации  «Проектировщики Ростовской области » по контролю в области саморегулирования (Контрольной комиссии). 
Порядок и формы работы Контрольной комиссии определяются Положением о Комиссии Саморегулируемой организации Ассоциации «Проектировщики Ростовской области » по контролю в области саморегулирования (Контрольной комиссии). 

Формами контроля деятельности членов СРО АСС «ПРО» являются:

- плановые и внеплановые проверки деятельности членов СРО АСС «ПРО» по месту их нахождения (в том числе строительных, производственных и иных объектов, филиалов и представительств).
- плановые документарные проверки на основе предоставляемой членами СРО АСС «ПРО»  информации о своей деятельности и ее результатах в форме и порядке, установленном Контрольной комиссией по согласованию с Советом СРО АСС «ПРО» проводятся не реже одного раза в год в офисе  СРО АСС «ПРО»;
 - Плановые выездные проверки в отношении члена СРО НП «ПРО»  проводятся не чаще одного раза в три года  и продолжительностью не более одного месяца.

             Исключительным основанием для проведения внеплановой проверки члена СРО АСС «ПРО» может являться только представленная в СРО АСС «ПРО» обращение (жалоба, заявление, уведомление) на действия (бездействие) такого члена о нарушении им требований законодательства Российской Федерации, установленных СРО АСС «ПРО» правил и стандартов, положений Устава СРО АСС «ПРО» и иных внутренних документов СРО АСС «ПРО», решений Общего собрания СРО АСС «ПРО»,  Совета СРО АСС «ПРО» и/или Директора СРО АСС «ПРО».
           Запрос Контрольной комиссии о предоставлении сведений, необходимых для проведения проверки, обязателен для члена СРО АСС «ПРО» в отношении деятельности которого она проводится. 
          При плановой проверке членов СРО АСС «ПРО» проверяется соблюдение членами СРО АСС «ПРО» требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов СРО АСС «ПРО» и правил саморегулирования, а также страхования ответственности.
          Внеплановые проверки членов СРО АСС «ПРО» осуществляются в пределах фактов, указанных заявителями в свих жалобах.

           В случае если поступившее обращение (жалоба, заявление, уведомление) о нарушении стандартов и правил касается действий члена СРО АСС «ПРО», представитель которого является членом Комиссии, то последний не может входить в состав создаваемой Контрольной комиссией в целях проведения проверки рабочей группы.
Проверка осуществляется на основании плана проведения проверок и Распоряжения директора СРО АСС «ПРО» (форма-приложение №1)
Уведомление о проведении проверки (форма-приложение №2) направляется члену СРО АСС «ПРО» за неделю до даты проведения проверки.
         По завершении проверки составляется соответствующий Акт проверки
(форма-приложение №3)
Акт проверки должен содержать следующую информацию:
- дата и место составления Акта проверки;
- основание принятия решения о проведении проверки;
- полное наименование организации – члена СРО АСС «ПРО», в отношении которой проводится проверка;
- сроки и место проведения проверки;
- перечень лиц, проводивших проверку;
- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях ;
- Заключение комиссии о наличии или об отсутствии нарушений в работе организации – СРО АСС «ПРО», установленных в СРО АСС «ПРО» правил и стандартов, требований законодательства Российской Федерации, положений Устава СРО АСС «ПРО» и иных внутренних документов СРО АСС «ПРО»;
- перечень документов, на основании которых сделаны изложенные в акте проверки выводы;
- сведения об ознакомлении или об отказе от ознакомления с Актом проверки руководителя проверяемой организации;
- предписание об обязательном устранении выявленных замечаний по результатам проверки. (форма – приложение №4)
           В случае выявления нарушений членами СРО АСС «ПРО» законодательства Российской Федерации, требований к выдаче свидетельств о допуске к работам, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительства, стандартов СРО АСС «ПРО» и правил саморегулирования, а также страхования ответственности, материалы проверки передаются Контрольной Комиссией СРО АСС «ПРО» на рассмотрение Дисциплинарной комиссии СРО АСС «ПРО».
Должностные лица, принимающие участие в проведении проверок отвечают за неразглашение и нераспространение информации, полученной в ходе проведения проверок. 
           СРО АСС «ПРО» несет перед своими членами ответственность за неправомерные действия членов Совета   Контрольной комиссии и Дисциплинарной комиссии при осуществлении ими контроля за деятельностью членов СРО АСС «ПРО».

Приложение №1

Саморегулируемая организация

АССОЦИАЦИЯ
«ПРОЕКТИРОВЩИКИ  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ»

ИНН 6165152704,   КПП 616501001, ОГРН  1086100005430,  Уч. №  6114030416

344082, Россия, Ростовская область, г.Ростов-на-Дону, ул. Береговая 8 ,  тел./факс (863)2018816/ (863)2018817     Адрес сайта в сети Интернет:  np-pro.ru   Электронная почта:  info@np-pro.ru
Распоряжение № ___
о проведении  проверки (плановая выездная; плановая документарная; внеплановая; повторная)

(нужное подчеркнуть)    
                                                                                                            «___» _______ 20__ г.

На основании 
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Контрольной  комиссии СРО АСС «ПРО»  в составе:

председатель Контрольной комиссии
 __________________________________ 

члены Контрольной комиссии: 

 __________________________________ 

                      __________________________________  

в период с «____» _____________ 20___ г. по «____» _______________ 20___ года провести   проверку  члена  СРО АСС «ПРО»
____________________________________________________________________________________

(наименование, ИНН)

в части соблюдения требований к выдаче Свидетельства о допуске к работам, требований Стандартов  и Правил Организации.

Директор СРО АСС «ПРО»_________________           Быкадорова И.О.
        (фамилия и инициалы)

Приложение №2

Саморегулируемая организация

АССОЦИАЦИЯ
«ПРОЕКТИРОВЩИКИ  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ»

ИНН 6165152704,   КПП 616501001, ОГРН  1086100005430,  Уч. №  6114030416

344082, Россия, Ростовская область, г.Ростов-на-Дону, ул. Береговая 8 ,  тел./факс (863)2018816/ (863)2018817     Адрес сайта в сети Интернет:  np-pro.ru   Электронная почта:  info@np-pro.ru
Члену СРО АСС «ПРО»
____________________________________________
Исх. №_____ 
От_________ 
УВЕДОМЛЕНИЕ

о проведении  проверки

(плановая выездная; плановая документарная; внеплановая; повторная)

(нужное подчеркнуть)    
На основании требований статьи 55.13 Градостроительного кодекса РФ, Стандартов и Правил СРО АСС «ПРО» , а также утвержденного Плана проведения проверок членов СРО АСС «ПРО» на 20___ год,
________________________________________________________________________________
(наименование организации)

(ИНН ________________ ) подлежит проверке в части соблюдения Требований к выдаче Свидетельства о допуске к работам, требований Стандартов и Правил СРО АСС «ПРО».
Проверка будет проводиться в период с ________ 20___г. по _________ 20___г.

по месту нахождения организации 

месту нахождения СРО АСС «ПРО»
В связи с вышеизложенным, Вам предлагается предоставить  следующие документы:
1. Устав организации.

2. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (ИНН).

3. Свидетельство о регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя) (ОГРН).

4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) (Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП))  Федеральной налоговой службы, сроком выдачи не более 3-х месяцев до даты проведения проверки.

5. Свидетельство о допуске к работам, выданное СРО АСС «ПРО».
6. Свидетельства о допуске к работам, выданные другими саморегулируемыми организациями.

7. Копии свидетельств о допуске к работам субподрядных организаций.

8. Штатное расписание организации на день проверки.

9. Приказы о приеме на работу работников.

10. Сведения об образовании, стаже проектной работы по специальности, повышении и проверке квалификации работников, выполняющих заявленные виды работ (в соответствии с утвержденной формой)

11. Трудовые книжки специалистов, принятых на работу на постоянной основе, заявленных для выполнения определенных видов работ.

12. Копии трудовых книжек специалистов, принятых на работу по совместительству, заявленных для выполнения определенных видов работ. 

13. Копии дипломов об образовании работников, заявленных для выполнения определенных видов работ.

14. Удостоверения (копии удостоверений) о повышении квалификации работников, заявленных для выполнения определенных видов работ.

15. Аттестаты (копии аттестатов) о проверке квалификации работников, заявленных для выполнения определенных видов работ.

16. Наличие системы подготовки специалистов, требующих аттестации  Ростехнадзором, в случае выполнения проектных работ на особо опасных и технически сложных объектах. 

17. Наличие имущества, необходимого для выполнения проектных работ.

18. Наличие системы контроля за выполнением работ по подготовке проектной документации. 

19. Договор страхования гражданской ответственности, Страховой полис.

20. Информация о результатах проверок органами государственного надзора.

21. Отчет о проектной деятельности члена СРО АСС «ПРО» за 20____ год (в соответствии с утвержденной формой) 

В случае непредставления указанных сведений или несоответствия требованиям к выдаче Свидетельства о допуске к работам, СРО АСС «ПРО» вправе применить меры дисциплинарного воздействия в соответствии со статьей 55.15 Градостроительного Кодекса Российской Федерации. 

Директор СРО АСС «ПРО» _________________                      Быкадорова И.О.

       (фамилия и инициалы)

Приложение №3

Саморегулируемая организация

АССОЦИАЦИЯ
«ПРОЕКТИРОВЩИКИ  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ»

ИНН 6165152704,   КПП 616501001, ОГРН  1086100005430,  Уч. №  6114030416

344082, Россия, Ростовская область, г.Ростов-на-Дону, ул. Береговая 8 оф.1401,  тел./факс (863)2018816 

(863)2018817   Адрес сайта в сети Интернет:  np-pro.ru   Электронная почта:  info@np-pro.ru
                                                                     АКТ
№ _____                                                                                      «___» __________ 20__ г.

проверки (плановая выездная; плановая документарная; внеплановая; повторная)

(нужное подчеркнуть)    

соблюдения  требований  к  выдаче  свидетельства  о  допуске  к  работам,
требований стандартов саморегулируемой организации и правил саморегулирования

1. Основания для проведения проверки:
- План проведения проверок соблюдения членами СРО АСС «ПРО» требований к выдаче Свидетельств о допуске к работам, Стандартов и Правил Партнерства в 20___году;

-  Распоряжение Директора СРО АСС «ПРО» от «___» ________ 20__ г.  № ___.

2. Состав комиссии:

  Председатель комиссии:

_________________________________________________________________________

  Члены комиссии:

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________

3. Сведения о члене СРО АСС «ПРО», деятельность которого подвергалась проверке: 

	1.Полное и сокращенное наименование организации и ее организационно-правовая форма:

1.Сведения об индивидуальном предпринимателе (раздел 1 для индивидуального предпринимателя):


	Заполняется на основании учредительных документов, свидетельства о государственной регистрации.

Фамилия, имя и отчество.

	2. ОГРН
     ИНН
	

	3. Место нахождения (юридический адрес):
	Адрес в соответствии с учредительными документами, документами о государственной регистрации (с указанием почтового индекса)

	4. Почтовый адрес, телефон, факс, электронный адрес:
	Адрес фактического нахождения с указанием почтового индекса.

	5. Должность, фамилия, имя и отчество руководителя:
	

	6. Дата вступления в члены сро асс «про»
	

	7. Свидетельство о допуске к работам (действующее)
	№, дата выдачи


4.  Период проведения проверки:    

 с  «___» __________ 20__ г.   по «___» ________ 20__ г.

5. Место  проведения проверки:
5.1 Проверка осуществлялась по месту нахождения СРО АСС «ПРО»:

__________________________________________________________________________

                                                                                ( адрес  места нахождения)

5.2. Проверка осуществлялась по месту нахождения члена СРО АСС «ПРО»:


__________________________________________________________________________

                                                                                ( адрес  места нахождения)

6. Выявленные нарушения:

6.1. Нарушение требований к выдаче Свидетельства о допуске к работам по подготовке проектной документации:

а) нарушение квалификационных требований, предъявляемых к работникам, имеющим высшее или среднее профессиональное образование соответствующего профиля для выполнения определенных видов работ:

-  требование о наличии образования определенного уровня и профиля;

-  требование к повышению квалификации;

-  требования к проверке квалификации (проведению аттестации);

- требования о наличии специалистов, аттестованных по правилам, установленным Ростехнадзором, в случае выполнения работ по подготовке проектной документации на особо опасных и технически сложных объектах, отнесенных к опасным производственным объектам согласно приказу Ростехнадзора от 05.03.2008г. № 131;

- требование о наличии определенного стажа проектных работ;

б) нарушение требования к численности работников, имеющих высшее или среднее профессиональное образование соответствующего профиля для выполнения определенных видов работ;

в) нарушение требований о наличии имущества, необходимого для выполнения проектных работ;

г) непредставление информации о наличии свидетельства о допуске к работам того же вида, выданного другой саморегулируемой организацией.

6.2. Несоответствие размера взноса в компенсационный фонд в соответствии с требованиями части 6 ст. 55.16.

6.3. Невыполнение требования к страхованию гражданской ответственности, которая может наступить в случае причинения вреда вследствие недостатков работ.

6.4. Нарушение  требований и правил при выполнении работ по подготовке проектной документации:

а)  выполнение работ, не указанных в свидетельстве о допуске к работам, выданном СРО АСС «ПРО»;

б)  нарушение требований технических регламентов, строительных норм и правил;                    

в) отсутствие системы контроля за качеством выполняемых проектных работ;

г) нарушение требований п.5.1 ст.48 ГрК РФ при осуществлении работ по организации подготовки проектной документации.

6.5. Нарушение обязанностей члена СРО АСС «ПРО»:

- неоднократная неуплата  или несвоевременная уплата в течение одного года членских взносов;

- невыполнение решений Общего собрания членов СРО АСС «ПРО» и решений Совета СРО АСС «ПРО»;

- непредставление информации, требующей внесения изменений в реестр членов  саморегулируемой организации или в Свидетельство о допуске к работам.
7. Заключение комиссии:

7.1. Проверяемое лицо соответствует требованиям к выдаче Свидетельства о допуске к работам;

7.2. Проверяемое лицо не соответствует требованиям к выдаче Свидетельства о допуске к работам.

8. Принятые меры:
8.1. Выдано предписание об обязательном устранении выявленных нарушений в установленные сроки.

8.2. Материалы проверки переданы на рассмотрение дисциплинарной комиссии.


Председатель комиссии:


Члены комиссии:


С Актом ознакомлен:

_______________________ 

  ________________ 

 ________________________

(должность) 


  (подпись) 


  (фамилия и инициалы)
                                                                               «_____» ____________________ 20__ г. 
Приложение №4

Саморегулируемая организация

АССОЦИАЦИЯ
«ПРОЕКТИРОВЩИКИ  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ»

ИНН 6165152704,   КПП 616501001, ОГРН  1086100005430,  Уч. №  6114030416

344082, Россия, Ростовская область, г.Ростов-на-Дону, ул. Береговая 8 оф.1401,  тел./факс (863)2018816 / (863)2018817     Адрес сайта в сети Интернет:  np-pro.ru .Электронная почта:  info@np-pro.ru
Предписание

об обязательном устранении выявленных нарушений

________________________________________________________

(наименование организации)

На основании ч.2 ст.55.15 Градостроительного кодекса РФ, Положения о Контрольной Комиссии СРО АСС «ПРО»  и Правил контроля в области саморегулирования СРО АСС «ПРО». Вам необходимо устранить следующие нарушения требований к выдаче свидетельства о допуске к работам, выявленные в ходе проверки (Акт проверки от «___»_________ 20__ года  № ___):

	№ п/п
	Наименование нарушений
	Срок устранения

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	


О выполнении настоящего предписания в срок до «___» ____________ 20 __ г. направить в Контрольную комиссию извещение об устранении выявленных нарушений. (форма 4.1)

Невыполнение требований настоящего предписания влечет за собой применение мер дисциплинарного воздействия в соответствии с требованиями ч.3 ст. 55.15 Градостроительного кодекса РФ и Правилами применения мер дисциплинарного воздействия за несоблюдение членами СРО АСС «ПРО» требований к выдаче Свидетельства о допуске к работам, требований Стандартов и Правил Организации. 
Председатель Контрольной комиссии: 
_________________

________________

члены Контрольной комиссии: 

_________________

________________

_________________

________________

экземпляр Предписания получил:

      (должность руководителя)  

(подпись) 


  (расшифровка подписи)

 «______» __________________ 20__ г.


Форма 4.1
(фирменный бланк организации)

Председателю Контрольной комиссии СРО АСС «ПРО»
От ________________________________

Исх. №

От_________
ИЗВЕЩЕНИЕ

об устранении выявленных нарушений
по акту проверки № _____  от «____» _________ 20___ г.

	№ п/п
	Выявленные нарушения


	Дата устранения 

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	


Приложение на _____ листах (документы, подтверждающие устранение нарушений).

      (должность)                  
                (подпись)             

             (фамилия и инициалы)
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